ROZEZNANIE RYNKU

W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT), Beneficjent zobowigzany jest dokonac rozeznania rynku w celu
potwierdzenia jego ceny rynkowej (przy czym nie dotyczy to zakupu towaru lub ustugi
dokonanego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych lub
zasada konkurencyjnosci zawartg w Wytycznych).

Rozeznanie rynku stuzy potwierdzeniu, czy dana ustuga, dostawa itp. zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

v

INSTUKCJA POSTEPOWANIA

Przygotuj szczegdtowy opis zamowienia. Okre$l w nim warunki realizacji przedmiotu
zamoéwienia (min. termin realizacji, forme ptatnosci, warunki gwarancji i inne
wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia).
Poréwnaj ceny i warunki zamoéwienia u co najmniej trzech dostawcéw towaréw lub
ustugodawcéw (kontaktujgc sie telefonicznie z dostawcy, sprawdzajgc oferte dostawcy
na stronie internetowej lub wysytajgc do dostawcy e-mail z prosbg o przedstawienie
oferty).
Udokumentuj proces rozeznania rynku w formie pisemnej (zarchiwizuj wydruki stron i
e-maili z informacjg na temat ceny i opisem towaru lub ustugi). W razie koniecznosci
przygotuj rowniez pisemne uzasadnienie, ze na ryku nie istnieje trzech potencjalnych
dostawcéw towaru.
Przygotuj zestawienie ofert i poréwnaj je.
Wybierz najkorzystniejszg oferte.
Sporzadz notatke roboczg (lub protokot z przeprowadzenia rozeznania rynku), w ktére;j
znajdzie sie :

e Szczegdtowy opis zamowienia

e Dane dostawcdw, z ktdrymi sie skontaktowates

e Oferowana cena

e Zestawienie ocenianych kryteriéow

e Informacja o wyborze dostawcy (najkorzystniejszej oferty).



