Zapytanie ofertowe krok po kroku

Zapytanie ofertowe — instrukcja postepowania

Rozeznaj si¢ w ofertach firm oferujacych sprzety, ktore mozna zakupi¢ w ramach programu Aktywna
Tablica. Aby dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy sporzadzi¢ zapytanie ofertowe
(wypehnienie gotowego wzoru) na dostawe sprzetu do placowki. Zapytanie ofertowe nalezy wysta¢ do
minimum trzech dostawcow sprzgtu, ktorego zakupem szkota jest zainteresowana. Zapytanie ofertowe
musi posiada¢ nastepujace dane:

1.

Wskazanie zamawiajacego

Na druku zapytania ofertowego wskaz kto jest zamawiajagcym sprzet (szkota lub gmina
dzialajaca w imieniu szkoty).

Przedmiot zamoéwienia (zgodnie z uchwata nr 108/2017 Rady Ministrow z dnia 19 lipca 2017)
Wskaz rodzaj i liczbg pomocy metodycznych, na ktoérych finansowanie ztozytes wniosek do
wlasciwego organu prowadzacego. Zapytanie ofertowe okresla wymogi funkcjonalno-
techniczne, ktore powinien spelni¢ wnioskowany sprzet. Znajduja si¢ w nim zasady dostawy,
montazu oraz uruchomienia sprzgtu.

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

Zapytanie ofertowe okresla jakie warunki musi spetni¢ wykonawca aby ztozy¢ odpowiedz na
zapytanie ofertowe.

Opis sposobu przygotowania oferty

Okresl czy jako zamawiajacy dopuszczasz mozliwosé sktadania ofert wariantowych. Wskaz
wzor dokumentu oferty, ktory zgodnie z zapytaniem musi wypeltni¢ oferent.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Wyznacz termin, adres oraz sposob dostarczenia odpowiedzi na zapytanie.

Termin dostarczenia zaméwienia

Wskaz termin, w jakim od momentu ztoZzenia zamowienia sprzedajacy musi dokonac realizacji
zamdwienia.

Ocena oferty

Okresl kryteria, na podstawie ktorych dokonasz oceny oferty. Okresl czy majg one charakter
obligatoryjny (w przypadku ich niespelnienia oferta automatycznie be¢dzie odrzucana) czy
fakultatywny. W przypadku kryteriow fakultatywnych okresl ich wage. (udziat procentowy
poszczegoblnych kryteriow przy rozpatrywaniu oferty).

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamie$¢ informacje w jaki sposob poinformujesz wykonawce 0 swoim wyborze.

Dodatkowe informacje

Przekaz dodatkowe informacje dotyczace sktadanego zapytania oraz dane osoby kontaktowe;j.

Po otrzymaniu odpowiedzi na zapytanie ofertowe dokonaj oceny ofert. Wybierz najkorzystniejsza, ktora
spelnia kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym. Poinformuj dostawcg o wyborze oferty. Z16z
zaméwienie.



